信息学院助教承诺书

助教的工作职责

1.接受主讲教师指导，服从主讲教师的工作安排。为及时了解教学进度、熟悉教学内容，助教应随堂听课，随堂听课时间一般不应低于授课学时的50%。

2．协助和配合任课教师高质量地完成教学任务，服从任课教师的工作安排和要求。
3．习题课的讲授内容包括教学内容总结、典型问题和作业常见错误讲解、课堂练习与辅导。习题课助教应经常及时地同任课老师沟通，以保证习题课的教学内容与主课堂的教学进度和教学要求相协调，并应适应学生的实际情况，有针对性地开展教学。

4.作业每周收缴一次，助教承担全部作业量的80%，每周收上来的作业做到人人批改，题题批改。

5．助教每次批改作业，应对学生普遍存在的作业问题进行书面总结并随作业一起交给任课教师；并应根据学生作业完成情况记录学生的成绩，以便作为平时成绩的依据；并对批改的作业量作出统计，填写在附件三《信息学院助教工作情况表》上。
6．按照任课教师的要求进行课程答疑，做到答疑渠道畅通，效果明显。

7．助教应出席学院相关课程组的助教工作会议、期末考试会议等与助教工作密切相关的教学会议。
本人承诺：已经阅读上述助教工作职责，能够按照要求认真、保质保量地完成助教工作。
                                       承诺人：

                                       日期：

